[bookmark: _GoBack]5. Організаційна діяльність відділу освіти
5.1. Заходи щодо організованого початку нового навчального року

	№ 
з/п
	Зміст заходів
	Термін 
виконання 
	Відповідальний за виконання
	Відмітка 
про виконання

	1
	Організація роботи щодо підготовки робочих навчальних планів ЗНЗ,ДНЗ їх погодження та затвердження
	травень- червень
	Трусова Н.І., 
Іванська Л.П, 
Олійник Н.О.
	

	2
	Організація роботи щодо складання тарифікації вчителів на 2018/2019 навчальний рік
	вересень
	Новосел В.В.
Трусова Н.І
Гаврилко І.В, 
Бабенко О.Д.,
Заворотня Н.М..,
Гол.бухг.
Олійник Н.О.
	

	3
	Формування мережі ЗНЗ, ПНЗ, ДНЗ
	серпень
	Трусова Н.І., 
Олійник Н.О
	

	4
	Підготовка проекту розпорядження та затвердження мережі навчальних закладів району
	до 05.09
	Трусова Н.І
	

	5
	Організація роботи щодо складання державної статистичної звітності ЗНЗ на початок навчального року
	до 10.09
	Трусова Н.І
	

	6
	Збір та подання до ДНіО оперативної інформації щодо початку нового навчального року
	01.09
	Трусова Н.І
	

	7
	Забезпечення контролю за організацією медичних оглядів учнів та педагогічних працівників ЗЗСО району 
	серпень
	Заворотня Н.М.,
Олійник В.М.
	

	8
	Забезпечення контролю за працевлаштуванням (продовженням навчання) дітей-сиріт
	до 01.09
	Борисенко У.В.
	

	9
	Забезпечення контролю за роботою закладів освіти щодо охоплення дітей шкільного віку навчанням, виконання ст. 35 Закону України «Про освіту», ст. 6 Закону України «Про загальну середню освіту», неухильного виконання Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку.
	червень-серпень
	Данильченко С.В.
	

	10
	Підготовка матеріалів районної серпневої педагогічної конференції педагогічних працівників району
	до 15.08
	Трусова Н.І.,
Іванська Л.П.
	

	11
	Забезпечити проведення педагогічного тижня
	згідно термінів 
	Іванська Л.П.
	

	12
	Інформування педагогічних колективів закладів освіти щодо методично-інструктивних листів Міністерства освіти і науки України про особливості викладання базових навчальних дисциплін у 2018/2019 н.р., іншої науково-методичної літератури щодо організації та методичного забезпечення навчально-виховного процесу упродовж 2018/2019 н.р.
	червень-вересень
	Іванська Л.П., 
методисти РМК
	

	13
	Узагальнення пропозицій за результатами проведеної серпневої педагогічної конференції педагогічних працівників району

	до 01.09
	Іванська Л.П.
	

	14
	Організація контролю за погодженням, затвердженням розкладу уроків, факультативів, індивідуальних занять, узгодження розкладів уроків ЗЗСО із держпродспоживслужбою.
	серпень-вересень
	Трусова Н.І.
	

	15
	Організація та проведення щорічного огляду підготовки навчальних закладів до нового 2018/2019 н.р.
	серпень
	керівники структурних підрозділів
	

	16
	Забезпечення моніторингу щодо звітування керівників навчальних закладів про виконану роботу у 2018/2019 н.р. на загальних зборах , батьківських комітетів, рад закладів
	червень-серпень
	Трусова Н.І.
	

	17
	Здійснення контролю за організацією навчання учнів за індивідуальною формою
	до 01.09 
та протягом року згідно з поданими заявами
	Заворотня Н.М.
	

	18
	Вжиття невідкладних заходів щодо оперативної доставки підручників, посібників та іншої навчальної літератури, передбаченої у переліку Міністерства освіти і науки України, до загальноосвітніх навчальних закладів, організованого їх розподілу серед учнів шкіл, у тому числі заочної школи
	Згідно з термінами поставки
	Олійник В.М.
	


	21
	Взяття на облік учнів, які схильні до пропусків занять; забезпечення систематичного контролю за їх навчанням та відвідування ними ЗЗСО
	протягом навчального року 
	Трусова Н.І 
	

	22
	Здійснення контролю за роботою керівників ЗЗСО щодо працевлаштування та подальшого навчання випускників 9, 11-х класів ЗНЗ
	до 09.09
	Борисенко У.В.
	

	23
	Проведення обліку дітей сиріт та позбавлених батьківського піклування, напівсиріт; дітей з малозабезпечених, неповних, багатодітних сімей; дітей-інвалідів; дітей, що постраждали внаслідок аварії на ЧАЕС; учнів девіантної поведінки, дітей з сімей, які потрапили у складні життєві обставини.
	вересень
	Борисенко У.В.
	

	24
	Здійснення заходів щодо своєчасного забезпечення у повному обсязі навчальних закладів педагогічними працівниками та ліквідація вакантних посад 
	до 25.08
	Заворотня Н.М.
	

	25
	Аналіз забезпечення навчальних закладів району педагогічними працівниками з відповідною фаховою освітою та підготовка інформації щодо потреби у педагогічних працівниках на 2018/2019 навчальний рік
	до 25.08
	Заворотня Н.М.
	

	26
	Забезпечення контролю за  завершенням благоустрою територій закладів освіти району
	до 16.08

	Стеценко Є.В.
	

	27
	Забезпечення виконання заходів щодо підготовки матеріально-технічної бази навчальних закладів до нового навчального року та створення належних санітарно-гігієнічних умов
	до 14.08
	Стеценко Є.В.
	

	28
	Завершення підготовки навчальних закладів до роботи в осінньо-зимовий період 2018/2019 н.р.
	до 01.10
	Стеценко Є.В.
	


	18
	Вжиття невідкладних заходів щодо оперативної доставки підручників, посібників та іншої навчальної літератури, передбаченої у переліку Міністерства освіти і науки України, до загальноосвітніх навчальних закладів, організованого їх розподілу серед учнів шкіл, у тому числі заочної школи
	Згідно з термінами поставки
	Олійник В.М.
	

	19
	Забезпечення якісної підготовки та проведення в загальноосвітніх навчальних закладах  Дня знань
	01.09
	Трусова Н.І.
	

	20
	Формування списку учнів за результатами інформацій зі шкіл, які не приступили до занять у ЗЗСО та узагальнення інформації про вжиті заходи щодо залучення таких дітей до навчання
	01.09
	Трусова Н.І
	


	21
	Взяття на облік учнів, які схильні до пропусків занять; забезпечення систематичного контролю за їх навчанням та відвідування ними ЗЗСО
	протягом навчального року 
	Трусова Н.І 
	

	22
	Здійснення контролю за роботою керівників ЗЗСО щодо працевлаштування та подальшого навчання випускників 9, 11-х класів ЗНЗ
	до 09.09
	Борисенко У.В.
	

	23
	Проведення обліку дітей сиріт та позбавлених батьківського піклування, напівсиріт; дітей з малозабезпечених, неповних, багатодітних сімей; дітей-інвалідів; дітей, що постраждали внаслідок аварії на ЧАЕС; учнів девіантної поведінки, дітей з сімей, які потрапили у складні життєві обставини.
	вересень
	Борисенко У.В.
	

	24
	Здійснення заходів щодо своєчасного забезпечення у повному обсязі навчальних закладів педагогічними працівниками та ліквідація вакантних посад 
	до 25.08
	Заворотня Н.М.
	

	25
	Аналіз забезпечення навчальних закладів району педагогічними працівниками з відповідною фаховою освітою та підготовка інформації щодо потреби у педагогічних працівниках на 2018/2019 навчальний рік
	до 25.08
	Заворотня Н.М.
	

	26
	Забезпечення контролю за  завершенням благоустрою територій закладів освіти району
	до 16.08

	Стеценко Є.В.
	

	27
	Забезпечення виконання заходів щодо підготовки матеріально-технічної бази навчальних закладів до нового навчального року та створення належних санітарно-гігієнічних умов
	до 14.08
	Стеценко Є.В.
	

	28
	Завершення підготовки навчальних закладів до роботи в осінньо-зимовий період 2018/2019 н.р.
	до 01.10
	Стеценко Є.В.
	



5.2. Заходи з організації закінчення навчального року та проведення державної підсумкової атестації випускників 
загальноосвітніх навчальних закладів 

	№ 

	Зміст заходів
	Термін виконання 
	Відповідальний за виконання
	Відмітка про виконання

	1. 1

	Проведення нарад з питань закінчення навчального року та проведення державної підсумкової атестації
	травень
	Трусова Н.І 
	


	2. 2
	Розгляд питань закінчення навчального року, проведення державної підсумкової атестації на районних методичних об’єднаннях
	Березень-травень
	Іванська Л.П.
	

	3. 3
	Підготовка проектів наказів відділу освіти про порядок закінчення навчального року, проведення державної підсумкової атестації,  про склад апеляційних комісій
	Відповідно до термінів згідно з наказами ДНіО
	Трусова Н.І
	



	4. 4
	Контроль за дотриманням термінів семестрового та річного оцінювання навчальних досягнень учнів
	Травень
	Трусова Н.І.,
Іванська Л.П.
	

	5. 5
	Контроль за проведенням підсумкової атестації учнів-екстернів за курс базової та повної загальної середньої освіти на базі Валківської
ЗОШ І-ІІІ ст. (за наявності учнів-екстернів)
	Березень-травень
	Трусова Н.І.
	

	6. 6
	Контроль за здійсненням допуску учнів-екстернів, які пройшли підсумкову атестацію з предметів інваріантної складової РНП до державної підсумкової атестації
	Травень 
	Трусова Н.І.
	

	7. 7
	Організація проведення дострокової державної підсумкової атестації учнів 11(12)-х класів, які призиваються на строкову службу до Збройних Сил України, достроково-умовно звільняються з місць виконання покарань (за потребою)
	Березень (згідно термінів)
	Трусова Н.І.
	

	8. 
	Замовлення атестаційних матеріалів для дострокової державної підсумкової атестації та для проведення державної підсумкової атестації учнів 9-х, 11(12)-х класів
	Згідно з графіком ДНіО
	Трусова Н.І.
	

	9. 
	Формування списків учнів, які звільняються від проходження державної підсумкової атестації за станом здоров’я  згідно поданих ЗНЗ документів. Подання списків учнів 11(12)-х класів до ДНіО; погодження відповідних списків учнів 9-х класів з Валківською ЦРЛ
	Згідно з термінами, установленими ДНіО
(До 15.03.)
	Трусова Н.І., керівники закладів
	

	10. 
	Затвердження складу державних атестаційних комісій у загальноосвітніх навчальних закладах
	Згідно з термінами, установленими ДНіО
	Трусова Н.І., керівники закладів
	

	11. 
	Погодження розкладів державної підсумкової атестації у загальноосвітніх навчальних закладах
	Згідно з термінами, установленими ДНіО
	Трусова Н.І., керівники закладів
	

	12. 
	Організація співпраці з РЦ «Студсервіс» щодо замовлення та отримання документів про освіту випускникам 9-х, 11(12)-х класів; осіб, які отримують загальну середню освіту екстерном ( на підставі результатів проходження ними підсумкової атестації) класів; відзнак.
	Згідно з установленими термінами
	Трусова Н.І.
	

	13. 
	Забезпечення збереження у сейфі атестаційних матеріалів для учнів 9-х класів
	Травень 
	Трусова Н.І.
	

	14. 
	Організація видачі відповідальним особам Похвальних листів, грамот, матеріалів для проведення ДПА у 9, 11(12)-х класах
	Згідно з установленим терміном
	Трусова Н.І.
	

	15. 
	Забезпечення діяльності апеляційних комісій у разі виникнення зауважень і пропозицій з питань процедури проведення іспитів та об’єктивності оцінювання рівня знань учнів під час ДПА
	Травень
	Трусова Н.І.
	

	16. 
	Забезпечення контролю за дотриманням порядку визначення навчальних предметів для проходження випускниками 9-х класів ДПА та вибору форм складання атестації
	Квітень 
	Трусова Н.І.
	

	17. 
	Після завершення державної підсумкової атестації у 9, 11-х класах внести зміни до бази даних про випускників, які претендують на отримання:
-	свідоцтв про базову загальну середню освіту з відзнакою,
-	атестатів про повну загальну середню освіту з відзнакою.
	Травень
	Трусова Н.І
	

	18. 
	Надіслати  на   затвердження  до     Департаменту   інформацію   про   випускників,   які нагороджуються золотими та срібними медалями.
	До 10.05
До 25.11
	Трусова Н.І., керівники ЗНЗ
	



	19. 
	Вивчення стану об’єктивності представлення випускників загальноосвітніх навчальних закладів до нагородження Золотою або Срібною медаллю;
відповідності виставлених балів у додатках до документів про освіту, класних журналах, протоколах проходження ДПА, книгах обліку видачі документів про освіту
	Листопад, квітень

Травень
	Трусова Н.І., 
Іванська Л.П.
 
	

	20. 
	Вивчення стану проведення державної підсумкової атестації в загальноосвітніх навчальних закладах
	Травень-червень  
	Трусова Н.І.
Іванська Л.П.
	

	21. 
	Перевірка правильності оформлення випускної документації в загальноосвітніх закладах
	Травень-червень
	Трусова Н.І. 
Іванська Л.П.
	

	22. 
	Здійснення контролю за роботою ЗНЗ з питань повного та якісного виконання Державного стандарту початкової загальної середньої освіти, Державного стандарту базової та повної загальної середньої освіти, визначених відповідними робочими навчальними планами і програмами
	Червень 
	Трусова Н.І., 
Іванська Л.П.
	

	23. 
	Аналіз виконання навчальних планів і програм
	Січень, травень 
	Іванська Л.П., керівники ЗНЗ
	

	24. 
	Збір та узагальнення інформації щодо проведення державної підсумкової атестації у 4-х, 9-х, 11(12)-х класах
	Згідно термінів, установлених ДНіО
	Трусова Н.І., Данильченко С.В., Іванська Л.П.
	

	25. 
	Організація роботи у ЗНЗ з підготовки проектів робочих навчальних планів на 2017/2018 н.р.
	Квітень-травень
	Трусова Н.І.
	

	26. 
	Вжити заходів з питань створення безпечних умов під час проведення святкових урочистостей з нагоди свята "Останній дзвоник", закінчення школи   та   вручення   атестатів   про   повну   загальну   середню   освіту випускникам 11-х класів загальноосвітніх навчальних закладів.
	Травень 
	Трусова Н.І., керівники ЗНЗ
	



5.3. Організаційно-методичне супроводження зовнішнього незалежного оцінювання 2018 року

	№
	Вид діяльності
	Термін виконання
	Відповідальні
	Відмітка 
про виконання

	1
	Організація та проведення інформаційної кампанії для громадськості (публікації та повідомлення в ЗМІ, роз’яснювальна кампанія для випускників навчальних закладів та їх батьків)
	протягом року
	Трусова Н.І., 
керівники ЗНЗ
	





	2
	Забезпечення оперативного інформування  закладів освіти  з питань організації, підготовки та проведення зовнішнього незалежного оцінювання. 
	протягом року
	Трусова Н.І.
	

	3
	Організація та проведення нарад з різними категоріями педагогічних працівників
	листопад-травень 
	Трусова Н.І.
	

	4
	Організація та проведення тематичних районних методичних об’єднань 
	згідно з окремим графіком
	Іванська Л.П.
	

	5
	Розміщення інформації на сайті відділу освіти
	протягом року
	Трусова Н.І.,
Іванська Л.П.
	

	6
	Моніторинг  стану  реєстрації випускників  на основну сесію ЗНО-2018
	До 10.03
	Трусова Н.І.
	

	7
	Формування та відправка пакетів реєстраційних документів випускників поточного року
	До 10.03
	Відповідальні особи в ЗНЗ
	

	8
	Отримання та вручення випускникам  інформаційних матеріалів
	
	Відповідальні особи в ЗНЗ
	

	9
	Забезпечення участі методистів РМК, педагогічних працівників району в навчальних семінарах
	згідно графіків проведення семінарів
	Трусова Н.І., 
Іванська Л.П.
	

	10
	Підведення підсумків ЗНО
	вересень - жовтень
	Трусова Н.І., методисти РМК
	

	12
	Ознайомлення з підсумками ЗНО різних категорій педагогічних працівників
	вересень-жовтень
	Трусова Н.М., методисти РМК
	



5.4. Заходи щодо організації харчування у навчальних закладах

	№
	Вид діяльності
	Термін 
виконання
	Відповідальні
	Відмітка 
про виконання

	1
	Наказ «Про підсумки організації харчування у навчальних закладах району у І півріччі 2017/2018 навчального року та  організацію харчування у ІІ півріччі 2017/2018 навчального року»
	Січень
	Данильченко С.В.
	

	2
	Контроль за наявністю рішень місцевих рад щодо встановлення вартості харчування у ДНЗ. 
	Січень
	Олійник Н.О.
	

	3
	Визначення постачальників харчових продуктів і сировини. Відпрацювання із навчальними закладами  графіка завезення продуктів
	Січень
	Комітет із конкурсних торгів
	

	4
	Укладання угод на організацію харчування та поставку продуктів харчування
	Січень
	Новосел В.В.
	

	5
	Розгляд питання про стан організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах району на нараді з керівниками ДНЗ
	22.02
	Олійник Н.О.
	



	7
	Контроль щодо організації харчування в закладах загальної середньої та дошкільної освіти
	Протягом року (згідно з окремим графіком)
	Данильченко С.В.,
Олійник Н.О.
	

	8
	Забезпечення моніторингу виконанням натуральних норм харчування
	Щомісячно 
(звіти)
	Данильченко С.В.,
Олійник Н.О.,
Жарова Н.Ю.
	

	9
	Наказ «Про підсумки організації харчування у 2017/2018 навчальному році»
	Червень
	Данильченко С.В., 
Олійник Н.О.
	

	10
	Проведення ремонтів приміщень, технологічного і холодильного обладнання харчоблоків ДНЗ та ЗНЗ
	Липень-серпень
	Керівники ЗНЗ
	

	11
	Проходження медичного огляду працівниками харчоблоків
	Згідно з термінами
	Керівники ЗНЗ
	

	12
	Огляд  готовності їдалень до нового навчального року
	Серпень
	Данильченко С.В., 
Олійник Н.О.
	

	13
	Накази про організацію харчування учнів у навчальних закладах району; про організацію безкоштовного харчування учнів пільгових категорій та про призначення відповідальної особи за організацію та облік безкоштовного харчування учнів
	Серпень
	Данильченко С.В., 
керівники ЗНЗ
	

	14
	Розгляд питання про стан організації харчування у закладах загальної середньої освіти району на нараді із  керівниками навчальних закладів та нараді завідувачів та колегії відділу освіти
	листопад
січень
І квартал
	Данильченко С.В.
Олійник Н.О.
	

	15
	Складання річного кошторису (планування коштів на організацію харчування дітей) 
	Листопад -грудень
	Лисяк З.І.
	

	16
	Подання листа-клопотання до Валківської районної ради щодо встановлення рішенням сесії вартості харчування учнів (вихованців) та дітей пільгової категорії
	Грудень
	Лисяк З.І.
	




5.5. Заходи щодо організації медичного обслуговування у навчальних закладах

	№
	Вид діяльності
	Термін 
виконання
	Відповідальні
	Відмітка 
про виконання

	1
	Контроль за організацією роботи щодо медико-педагогічного контролю за фізичним вихованням учнів
	Протягом навчального року
	Олійник В.М., 
керівники ЗНЗ
	

	2
	Контроль за кадровим забезпеченням медичними працівниками навчальних закладів
	Протягом навчального року
	Заворотня Н.М.
Олійник В.М
	

	3
	Вивчення стану медичного обслуговування в навчальних закладах та забезпечення контролю за дотриманням санітарно-гігієнічного режиму під час державного нагляду
	Протягом року (згідно з окремим графіком)
	Олійник В.М Олійник Н.О.
	

	4
	Розгляд питання щодо медичного обслуговування у закладах загальної середньої освіти району 
	25.01
	Олійник В.М
	

	5
	Наказ про організацію профілактичних медичних оглядів учнів 1-11 класів закладах загальної середньої освіти району району у 2017/2018 навчальному році
	Серпень
	Олійник В.М
	

	6
	Контроль за проходженням профілактичних медичних оглядів учнів
	Серпень 
	Олійник В.М., 
керівники ЗНЗ
	

	7
	Розгляд питання про медичні аспекти  підготовки до нового навчального року.
	Серпень
	Олійник В.М 
	

	8
	Розроблення плану спільних заходів з центральною районною лікарнею щодо забезпечення належного медичного обслуговування учасників навчально-виховного процесу в навчальних закладах району.
	До початку навчального року
	Олійник В.М
	

	9
	Забезпечення координації роботи із Валківською ЦРЛ щодо погодження графіків роботи медичних працівників, які територіально закріплені за кожним загальноосвітнім навчальним закладом
	До 10.09
	Заворотня Н.М., керівники ЗНЗ
Олійник В.М
	

	10
	Наказ про організацію поглиблених медичних оглядів учнів 1-11 класів закладах загальної середньої освіти району у 2018/2019 навчальному році
	Вересень
	Олійник В.М
	

	 11
	Контроль за проходженням поглиблених медичних оглядів учнів, дообстеженням учнів за результатами поглиблених медичних оглядів
	Щомісячно (жовтень-квітень), до 15 числа
	Олійник В.М ,керівники ЗНЗ
	

	12
	Складання списків дітей, які віднесені за станом здоров’я до основної, підготовчої, спеціальної медичних груп
	За результатами поглиблених медичних оглядів
	Олійник В.М., 
керівники ЗНЗ
	

	13
	Проведення моніторингу стану захворюваності учнів ЗЗСО району за результатами поглиблених медичних оглядів
	Щомісячно до 15 числа
	Олійник В.М
	

	14
	Проведення моніторингу стану захворюваності вихованців ЗДО району за результатами щомісячних звітів
	Щоквартально до 3 числа
	Олійник Н.О.
	


5.6. Заходи щодо запровадження профільного навчання

	№
	Вид діяльності
	Термін 
виконання
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	1
	Вивчення запитів учнів шкіл району щодо реалізації допрофільного та профільного навчання у закладах 
	Січень - квітень
	Трусова Н.І., керівники ЗЗСО
	

	2
	Розробка та погодження проектів робочих навчальних планів ЗЗСО району на 2018/2019 навчальний рік
	Червень
	Трусова Н.І., керівники ЗНЗ
	

	3
	Аналіз стану організації профільного навчання у ЗЗСО району (доцільність вибору профілів у ЗСОЗ, досягнення учнів тощо) 
	Квітень-травень 
	Іванська Л.П.
	




	4
	Розгляд питання на колегії відділу освіти щодо організації допрофільного та профільного навчання у школах району
	ІІІ квартал
	Іванська Л.П.
	

	5
	Аналіз мережі навчальних заладів, у яких запроваджено  допрофільне та профільне  навчаня у ЗНЗ району в 2017/2018 навчальному році (створення елекронної бази даних використання варіативної частини робочих навчальних планів: введення курсів з вибором, спецкурсів, факультативів)
	до 10.09
	Трусова Н.І., 
Іванська Л.П.
	

	6
	Аналіз працевлаштування випускників 9-х, 11-х класів 2018 року, у т.ч, профільних класів
	До 20.09 
	Борисенко У.В.
	



5.7. Заходи щодо роботи з обдарованими дітьми та молоддю

	№
	Вид діяльності
	Термін виконання
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	1
	Своєчасне виявлення  та діагностика  загальної розумової, академічної, творчої, художньої, моторної,  соціальної та практичної обдарованості дітей та молоді різних вікових категорій
	Протягом року
	Борисенко У.В., 
практичні психологи, вихователі ДНЗ, класоводи, кл.кер.
	

	2
	Забезпечення участі практичних психологів у батьківських зборах та педагогічних радах.
	Протягом навчального року
	Борисенко У.В, 
керівники ЗНЗ
	

	3
	Сприяння розширенню мережі класів з поглибленим вивченням окремих предметів, профільних класів, доцільного використання в навчально-виховному процесі варіативної складової частини робочих навчальних планів з урахуванням індивідуальних потреб учнів
	Квітень – травень (при формуванні робочих навчальних планів)
	Іванська Л.П., 
керівники ЗНЗ
	

	4
	Сприяння організації відпочинку та оздоровлення обдарованих учнів 
	Червень – серпень
	Трусова Н.І., керівники ЗНЗ
	

	5
	Забезпечення функціонування  на базі позашкільних та загальноосвітніх навчальних закладів району гуртків різної тематики і направленості
	Серпень – 
перша декада вересня (при формувані мережі гуртків)
	Трусова Н.І., керівники навчальних закладів
	

	6
	Висвітлення результатів роботи з обдарованими дітьми на сторінках районної газети «Сільські новини»
	Постійно
	Іванська Л.П., керівники ЗНЗ
	

	7
	Проведення І та ІІ етапів  Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів, І етапу Всеукраїнського  конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН України, різноманітних конкурсів, турнірів, фестивалів, виставок творчих робіт учнів, спортивних змагань та інших заходів, спрямованих на виявлення і самореалізацію обдарованих дітей та молоді
	Згідно з окремими графіками
	Іванська Л.П.,
Ковтун Н.Г., 
Москаленко А.С.
Прищепа С.В.,
Желєзнова Т.Д.
	



	8
	Участь учнів у науково-дослідницькій роботі Харківського територіального відділення Малої Академії Наук України та роботі наукового товариства учнів Валківського ліцею імені Олександра Масельського
	Протягом року (згідно з термінами)
	Москаленко А.С.
Прищепа С.В.
Желєзнова Т.Д.
	

	9
	Пропагування кращих наукових авторських розробок дидактичного, психолого-педагогічного забезпечення навчально-виховного процесу з обдарованими дітьми
	Постійно
	Борисенко У.В

	

	10
	Надання методичної допомоги педагогічним колективам шкіл та позашкільних установ у роботі з обдарованими дітьми
	Постійно
	Іванська Л.П., 
методисти РМК
	

	11
	Поновлення районного банку даних обдарованих дітей
	Серпень-вересень
	Борисенко У.В
	

	12
	Оновлення методичного банку даних прогресивного педагогічного досвіду щодо роботи з обдарованими і талановитими учнями
	До 01.09
	Іванська Л.П.
	

	13
	Організація виставки літератури „Видавнича діяльність педагогів та учнів” в рамках проведення районного серпневого педагогічного тижня
	Серпень
	Іванська Л.П.
	

	14
	Проведення  інструктивно-методичної наради з учителями, які готують учнів до участі в конкурсі-захисті науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН
	Вересень
	Прищепа С.В.
Желєзнова Т.Д.
Москаленко А.С.
	

	16
	Забезпечення реалізації механізму стимулювання учнів та вчителів, які підготували переможців обласних етапів Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів та Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН України
	Травень, жовтень
	Трусова Н.І.
	

	17
	Накази:
· про  проведення Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів (І та ІІ етап) у 2018/2019 навчальному році;
· про  проведення І етапу Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої академії наук  України у 2017/2018 навчальному році;
· про результати проведення ІІ етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів у 2017/2018 навчальному році, І етапу Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої академії наук України у 2017/2018 навчальному році, районного етапу турнірів
	Вересень - грудень
	Іванська Л.П.,

	

	18
	Забезпечення контролю за проведенням І етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів.

	Жовтень
	Іванська Л.П.
	

	19 

	Організація тренувальних занять з підготовки учнів до участі у ІІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів та ІІ етапі Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої академії наук  України у 2017/2018 навчальному році (конкурсі-захисті робіт МАН), турнірів
	Згідно з окремим графіками
	Іванська Л.П.,
методисти РМК
	

	20
	Організація і проведення творчих звітів вчителів за результатами роботи з обдарованими дітьми; розробка пам’яток, алгоритмів роботи тощо з обдарованими учнями
	Згідно з графіками проведення РМО 
	Іванська Л.П., 
методисти РМК
	

	21
	Організація семінару для молодих спеціалістів
	В рамках проведення Школи молодого спеціал. 
	Заворотня Н.М.
	

	22
	Стврення бази даних шкільних наукових товариств, що функціонують в загальноосвітніх навчальних закладах району
	Вересень 
	Борисенко У.В
Іванська Л.П
	

	23
	Аналіз стану роботи з обдарованими дітьми та визначення пріоритетних завдань на новий 2018 рік
	Грудень
	Іванська Л.П. 
Борисенко У.В
Прищепа С.В.
	

	Участь в обласних заходах з учнями

	24
	ІІІ (обласний) етап Всеукраїнських учнівських олімпіад із навчальних предметів
	січень – березень
	Іванська Л.П.
	

	25
	Обласний дистанційний фестиваль з комп’ютерної графіки та анімації
	січень – квітень
	Іванська Л.П.
	

	26
	Обласний фестиваль знавців російської мови, історії та культури 
	листопад
	Іванська Л.П.
	

	27
	Обласний фестиваль ораторського мистецтва, заходи, присвячені Дню української писемності та мови
	жовтень – листопад
	Ковтун Н.Г.
	

	28
	ІІІ (обласний) етап Міжнародного мовно-літературного конкурсу учнівської та студентської молоді ім. Т. Шевченка
	грудень
	Ковтун Н.Г.
	

	29
	ІІІ (обласний) етап Міжнародного конкурсу з української мови ім. П. Яцика
	грудень
	Данильченко С.В
	

	Районні заходи з учнями

	33
	І- ІІ етап Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін

	Жовтень – 
грудень
	Іванська Л.П.
	

	34
	Районний фестиваль ораторського мистецтва
	Жовтень
	Клвтун Н.Г.
	

	35
	Районний етап Міжнародного мовно-літературного конкурсу учнівської та студентської молоді ім. Т. Шевченка
	Листопад
	Ковтун Н.Г.
	

	36
	Районний етап Міжнародного конкурсу з української мови ім. П. Яцика
	Листопад
	Данильченко С.В.,

	

	37
	І (районний) етап конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН
	Листопад – 
грудень
	Прищепа С.В.
Желєзнова Т.Д.
	




5.8. Заходи щодо організації роботи з питань охоплення дітей освітою

5.8.1. Заходи щодо організації роботи з питань охоплення дітей дошкільною освітою
	№
	Вид діяльності
	Термін виконання
	Відповідальні
	Відмітка про 
виконання

	1
	Заслуховування питання щодо охоплення дітей дошкільною освітою на колегії відділу освіти та нараді закладів дошкільної  освіти
	ІV квартал
листопад
	Олійник Н.О.
	

	2
	Наказ відділу освіти щодо організації обліку дітей дошкільного віку на території обслуговування району , призначення відповідальних осіб
	Квітень
	Олійник Н.О.
	

	3
	Організація відповідної роз’яснювальної роботи серед педагогічних працівників та населення
	Травень-червень
	Олійник Н.О., 
керівники ДНЗ
	

	4
	Отримання від керівників ЗДО копій наказів про проведення обліку, створення робочих груп з обліку дітей
	Червень
	Олійник Н.О.
	

	5
	Контроль за діяльністю робочих груп, які складають списки дітей дошкільного віку.
	Червень-серпень
	Олійник Н.О.
	

	6
	Контроль за діяльністю робочих груп, які уточнюють списки дітей дошкільного віку
	До 05.09
	Олійник Н.О.
	

	7
	Отримання уточнених списків
	До 10.09
	Олійник Н.О.
	

	8
	Забезпечення збереження списків дітей
	До моменту вступу дитини до школи
	Олійник Н.О.
	

	9
	Оновлення персоніфікованого банку дітей дошкільного віку
	Вересень 
	Олійник Н.О.
	

	10
	Звітування до Департаменту науки і освіти про кількість дітей дошкільного віку та форми здобуття ними дошкільної освіти
	Згідно з установленими термінами
	Олійник Н.О.
	

	11
	Здійснення ґрунтовного аналізу за минулий рік та визначення пріоритетних завдань на новий 2019 рік з питань охоплення дітей дошкільною освітою
	Грудень 
	Олійник Н.О.
	

	12
	Рішення (розпорядження) райдержадміністрації щодо визначення території обслуговування та закріплення їх за ЗНЗ
	До 15 квітня
	Олійник Н.О.
	







5.8.2. Заходи щодо організації роботи з питань охоплення дітей загальною середньою освітою

	№
	Вид діяльності
	Термін 
виконання
	Відповідальні
	Відмітка 
про виконання

	1
	Щоденний контроль за відвідуванням учнями навчальних занять (звіти із загальноосвітніх навчальних закладів), звітування до Департаменту науки і освіти
	Щоденно,
згідно з термінами
	Мартиненко Г.М.
	

	2
	Звітування до Департаменту науки і освіти у кожний перший день навчання після канікул про кількість учнів за мережею та кількість учнів, які приступили до навчання
	У перший день після канікул
	Мартиненко Г.М.
	

	4
	Заслуховування питання щодо охоплення навчанням дітей та підлітків  на колегії відділу освіти та нараді з керівниками ЗЗСО
	ІІІ квартал,

	Данильченко С.В.

	

	5
	Рішення (розпорядження) райдержадміністрації щодо визначення території обслуговування та закріплення їх за ЗЗСО
	До 15 квітня
	Данильченко С.В.
	

	6
	Затвердження рішенням місцевих рад списків дітей, які постійно проживають на території обслуговування навчального закладу
	До 20 серпня 
	Данильченко С.В.
	

	7
	Здійснення контролю за здобуття дітьми та підлітками віком від 6 до 18 років, що мешкають на території району, повної загальної освіти
	Протягом навчального року
	Данильченко С.В.
	

	 8
	Здійснення аналізу обліку руху учнів за навчальний рік
	Щомісячно до 5 числа
	Ковтун Н.Г..
	

	9
	Наказ відділу освіти «Про закріплення території обслуговування за працівниками навчальних закладів на 2018/2019 навчальний рік та проведення обліку дітей і підлітків»
	Травень 
	Данильченко С.В.
	

	10
	Здійснення контролю за проведенням школами роботи на закріпленій території з формування та уточнення списків дітей віком від 6 до 18 років та дітей, яким до 1 вересня виповнилося 5 років
	15 травня – 15 серпня
	Данильченко С.В.
	

	11
	Здійснення контролю за складанням школами статистичних звітів          №  77-РВК, ЗНЗ-1
	До 5 вересня
	Трусова Н.І.
	

	12
	Узагальнення та подання до Департаменту науки і освіти звітів            № 76-РВК, ЗВ-1, 77-РВК, Д-4, Д-5, Д-6, Д-7-8, 1-ЗСО.
	Згідно з терміном
	Трусова Н.І.
	

	13
	Здійснення контролю за організацією перевірки явки дітей і підлітків шкільного віку до ЗНЗ та подання списків учнів, які не прибули на навчання станом на 5 вересня (із зазначенням причин); навчаються у ЗНЗ, але не проживають на території обслуговування; список учнів, які здобувають освіту в інших навчальних закладах (довідка із місця навчання)
	До 10 вересня
	Данильченко С.В.
	

	14
	Здійснення контролю за охопленням дітей та підлітків шкільного віку різними формами навчання для здобуття повної загальної середньої освіти
	Протягом навчального року
	Данильченко С.В.
	

	15
	Збереження списків дітей та підлітків шкільного віку разом із довідками з місця навчання цих учнів, які здобувають освіту в інших навчальних закладах
	Протягом навчального року
	Данильченко С.В.
	

	16
	Здійснення контролю за коригуванням списків дітей та підлітків шкільного віку
	Протягом навчального року
	Данильченко С.В.
	

	17
	Наказ відділу освіти «Про підсумки роботи щодо обліку дітей та підлітків шкільного віку на території обслуговування навчальних закладів району»
	Жовтень-листопад
	Данильченко С.В.
	

	18
	Здійснення ґрунтовного аналізу за минулий рік та визначення пріоритетних завдань на новий 2018  рік з питань охоплення дітей та підлітків шкільного віку різними формами загальної середньої освіти.
	Грудень 
	Данильченко С.В.
	

	Індивідуальна форма навчання

	19
	Розгляд клопотань адміністрацій шкіл щодо надання дозволу на організацію навчання а індивідуальною формою для учнів, які за станом здоров’я не можуть відвідувати школу та затвердження кількості годин відповідно до кількості предметів інваріантної складової РНП
	По мірі надходжень
	
Заворотня Н.М.
	

	20
	Погодження клопотань шкіл щодо надання дозволу на організацію навчання а індивідуальною формою для учнів, які за станом здоров’я не можуть відвідувати школу
	Після надання клопотань
	Новосел В.В.
	

	21
	Підготовка проекту наказу «Про організацію індивідуального навчання на навчальний рік (семестр) учнів ЗЗСО району»
	Після надання клопотань
	Заворотня Н.М.
	

	22
	Аналіз стану організації навчання учнів за індивідуальною формою у загальноосвітніх навчальних закладах 
	Січень - лютий
	Заворотня Н.М.
	

	23
	Заслуховування питання щодо організації навчання учнів за індивідуальною формою на нараді з керівниками загальноосвітніх навчальних закладів
	грудень
	Заворотня Н.М.
	







5.9. Заходи щодо оздоровлення дітей

	№
	Вид діяльності
	Термін 
виконання
	Відповідальні
	Відмітка 
про виконання

	1
	Здійснення попереднього планування оздоровлення та відпочинку дітей влітку 2018  року
	До 01.03
	Трусова Н.І.
	

	2
	Аналіз мережі навчальних закладів та складання дислокації закладів відпочинку та подання інформації до Департаменту науки і освіти
	До 07.03
	Трусова Н.І.
	

	3
	Подання інформації про позаміський заклад оздоровлення та відпочинку «Ялинка» до Департаменту науки і освіти
	До 07.03
	Трусова Н.І.
	

	4
	Формування бази даних пільгових категорій, які будуть охоплені відпочинком та оздоровленням.
	Квітень - травень
	 керівники ЗНЗ Трусова Н.І.
	

	5
	Координація роботи з місцевими органами виконавчої влади, профспілковими організаціями з метою належної підготовки та проведення оздоровчої кампанії 2018 року
	Березень-травень
	 Трусова Н.І.,
керівники ЗНЗ
	

	6
	Сприяння залученню додаткових коштів для фінансування літнього оздоровлення та відпочинку дітей
	Протягом підготовки до оздоровчої кампанії
	Трусова Н.І.,
керівники ЗНЗ
	

	7
	Розгляд питання про підготовку до організації відпочинку та оздоровлення дітей району влітку 2018  року на нараді з керівниками, на колегії Валківської райдержадміністрації та апаратній нараді у голови РДА
	27.04

	Новосел В.В.
Трусова Н.І.

	

	8
	Розробка плану підготовки ПЗОВ «Ялинка» до оздоровчого періоду
	Березень 
	Директор ПЗОВ
	

	9
	Звітування до Департаменту науки і освіти про стан підготовки ПЗОВ «Ялинка» до оздоровчого періоду
	До 20.05
	Директор ПЗОВ
	

	10
	Отримання актів приймання закладами відпочинку та ПЗОВ «Ялинка»
	До 20.05
	
	

	11
	Забезпечення контролю за збільшенням вартості харчування дітей у дошкільних навчальних закладах на 10% у літній оздоровчий період (90 днів) 
	Червень-серпень
	Олійник Н.О.
	

	12
	Звітування до Департаменту науки і освіти про хід оздоровчої кампанії
	У перший день відкриття табрів
	Трусова Н.І.
	

	13
	Забезпчення контролю за своєчасним поданням звіту закладами оздоровлення та відпочинку за формою 1-ОТ
	До 01.09
	Трусова Н.І.
	

	14
	Звітування до Департаменту науки і освіти про підсумки оздоровчої кампанії
	До 05.09
	Трусова Н.І.
	

	15
	Здійснення аналізу літньої оздоровчої кампанії та розгляд питання на нараді з керівниками загальноосвітніх навчальних закладів
	22.09
	Трусова Н.І.
	

	16
	Наказ відділу освіти про підсумки проведення літнього відпочинку та оздоровлення дітей та підлітків шкільного віку в районі
	Вересень-жовтень 
	Трусова Н.І.
	



